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AI personale docente 

Al DSGA 
AI personale A T A 
All'Albo 
Agli Atti 

Piano delle attività collegiali del mese di Settembre 2014 - a. s. 2014/2015 

Giorno Organo collegiale!Attività Ora 
inizio 

Durata 

lun.l 
• Saluto del Dirigente Scolastico; 
• Presa servizio dei docenti; 
• Presa visione del calendario degli impegni collegiali, 

mar.2 

Collegio dei Docenti 
o.d.g. 

1. Costituzione e insediamento del Collegio dei Docenti per l'a.s. 
2014/2015; 

2. Saluto del Dirigente Scolastico; 
3. Nomina dei due collaboratori del Dirigente Scolastico; 
4. Nomina del segretario del Collegio dei Docenti; 
5. Insediamento e presentazione dei nuovi docenti; 
6. Nomina dei responsabili orario (Scuola dell'Infanzia, Primaria e 

Secondaria di lO grado); 

7. Criteri per la formazione dell'orario delle lezioni e per 
l'assegnazione delle giornate di riposo (Scuola dell'Infanzia, Primaria e 

Secondaria di 1 o grado); 

8. Nomina responsabili di plesso (Infanzia e Primaria); 

9. Nomina commissione progetti, ed individuazione dei criteri da 
inserire nel POF 2014/2015 (Si prega di presentare i progetti, redatti 

secondo il format unico, entro e non oJtre il 20/09/2014 ai collaboratori del 
D. S. per essere approvati nel collegio dei docenti del 06/10/2014); 

lO. Nomina commissione accoglienza; 
Il. Varie ed eventuali. 

9,30 2h 
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Giorno 

mer.3 

Organo collegiale!Attività 

Collegio docenti 

o.d.g. 
1. Lettura e approvazione del verbale n° l del 02/09/2014; 

2. Assegnazione docenti alle classi; 
3. Nomina dei coordinatori e segretari nei Consigli di Classe, 

Interclassi e Intersezione; 

4. Divisione anno scolastico in trimestre o quadrimestre (delibera); . 
5. Dpr n° 235 del 2007: 

• Condivisione Patto di corresponsabilità già In uso o 
eventuale modifica 

• Regolamento 

• Nomina organo di garanzia "2 docenti" (delibera); 
6. Costituzione dei Dipartimenti disciplinari (Scuola dell'Infanzia, 

1. 
2. 
3. 
4. 

5. 
6. 
7. 
8. 

Primaria e Secondaria di JO grado) (delibera). 

Dipartimenti per campi di esperienza/aree disciplinari/discipline 
Secondaria di IO Grado 

Intese sulla programmazione di classe e unità di apprendimento nelle 
attività curriculari ed extracurriculari: (in riferimento alle Indicazioni 

Nazionali del D.M n.258 del 16 novembre 2012),
o.d.g. 

Traguardi di competenze e obiettivi di apprendimento; 
Stesura unità di apprendimento; 
Strategie didattiche e metodologiche; 
Criteri e modalità di verifica dei livelli di apprendimento e del 
comportamento. Certificazione delle competenze. 
Prove d ' ingresso per discipline; 
Individuazione alunni con BES e strategie di integrazione; 
Attività di orientamento; 
Proposte di attività varie, progetti, viaggi e visite guidate, ecc .. da 

Ora 
inizio 

9,30 

inserire nel POF. I 10,30 

N.B. I lavori saranno coordinati dal docente decano, documentati con 
verbalizzazione da consegnare ai Collaboratori del D.S. e da illustrare nei 
consigli di classe dei giorni 4 e 5/09/2014. (Il segretario sarà nominato dal 
docente decano). 
Inoltre, i docenti referenti del Progetto Accoglienza delle classi pnme 
discuteranno sulle modalità di attuazione del progetto. 

RIUNIONI DI PLESSO SCUOLA DELL'INFANZIA 

o.d.g.: 

1. Stesura progettazione annuale: campi di esperienza e traguardi di 
competenza (in riferimento alle Indicazioni Nazionali del D.M. 
n.258 del 16 novembre 2012),

2. Profili di competenze in uscita; 
3. Orario dei docenti, 
4. Progetto Accoglienza. 

Durata 

1 h 

2h 
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Giorno Organo collegiale! Attività 

RIUNIONE TEAM SCUOLA PRIMARIA 
Intese sulla programmazione di classe e unità di apprendimento nelle 
attività curriculari ed extracurriculari: (in riferimento alle Indicazioni 

Nazionali del D.M. n.258 del 16 novembre 2012); 

per classi seconde, terze e quarte: 

o.d.g. 

1. Traguardi di competenze e obiettivi di apprendimento; 
2. Stesura unità di apprendimento; 
3. Strategie didattiche e metodologiche; 
4. Criteri e modalità di verifica dei livelli di apprendimento e del 

comportamento. Certificazione delle competenze; 
5. Prove d'ingresso per discipline; 
6. Individuazione alunni con BES e strategie di integrazione; 
7. Attività di orientamento; 
8. Proposte di attività varie, progetti, viaggi e visite guidate, ecc .. da 

inserire nel POF; 
9. Orario docenti; 

per classi prime e quinte: 
o.d.g. 

1. Traguardi di competenze e obiettivi di apprendimento; 
2. Stesura unità di apprendimento; 
3. Strategie didattiche e metodologiche; 
4. Criteri e modalità di verifica dei livelli di apprendimento e del 

comportamento. Certificazione delle competenze; 
5. Prove d'ingresso per discipline; 
6. Individuazione alunni con BES e strategie di integrazione; 
7. Attività di orientamento; 
8. Proposte di attività varie, progetti, viaggi e visite guidate, ecc .. da 

inserire nel POF; 
9. Progetto accoglienza; 
lO. Orario docenti; 

N.B. I docenti si riuniranno per classi parallele e analizzeranno i criteri 
per la predisposizione delle prove d'ingresso, progettazione e valutazione 
delle UDA e Piani di studio per fasce di livello. 
Inoltre, i docenti referenti del Progetto Accoglienza delle classi prime e 
quinte discuteranno sulle modalità di attuazione del progetto. 
I lavori saranno coordinati dal docente decano, documentati con 
verbalizzazione da consegnare ai Collaboratori del D.S. 

Ora 
inizio 

Durata 
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OraGiorno Organo collegialelAttività I Durata 
inizio 

Consigli di classe "Corsi B - D - l a E e l a F" - S.S. (9 

o.d.g. 

L Individuazione competenze trasversali e scansione nel triennio; 

2. 	 Predisposizione U .d.A. con contenuti interdisciplinari finalizzati al le 

conseguimento della competenza individuata; 9,00 
3. 	 Organizzazione accoglienza alunni i primi giorni; 

2e4. 	 Programmazione attività didattiche prima settimana, prevedendo 
3h

10,00 

presentati l'anno precedente; 
eventuali iniziative di recupero e/o approfondimento dei contenuti 

3e 
5. 	 Criteri di valutazione del comportamento e dei livelli di apprendimento; 

Il,00
6. 	 Proposte di progetti, viaggi e visite guidate, possibilmente interclassi, 

da inserire nel POF 2014/2015. 

N.B. I lavori saranno presieduti dal coordinatore e verbalizzati dal 
segretario, designati nel collegio dei docenti del 03/09/2014. 


Consigli d'Interclasse - S.P. (9 

o.d.g. 

per classi seconde, terze e quarte: 

1. 	 Prove d'ingresso per classi parallele; 
2. Impostazione/elaborazione (per classi parallele) delle UDA In 

gio.4 riferimento alle Indicazioni Nazionali del D.M. n.258 del 16 
novembre 2012 (Obiettivi di apprendimento e unità di 
apprendimento); 

3. 	 Piani di studio personalizzati; 
4. 	 Individuazione alunni con BES e strategie di integrazione; 
5. 	 Orario docenti; 
6. 	 Proposte di progetti, viaggi e visite guidate da inserire nel POF 

2014/2015. 
9,00 

3h
o.d.g~ 12,00 

per classi prime e quinte: 

1. 	 Prove d'ingresso per classi parallele, 
2. 	 Impostazione/elaborazione delle UDA (per classi parallele) In 

riferimento alle Indicazioni Nazionali del D.M. n.258 del 16 
novembre 2012 (Obiettivi di apprendimento e unità di 
apprendimento); 

3. 	 Piani di studio personalizzati 
4. 	 Progetto Accoglienza. 
5. 	 Orario docenti; 
6. 	 Proposte di progetti, viaggi e visite guidate da inserire nel POF 

2014/2015. 

N.B. l lavori saranno presieduti dal Presidente e verbalizzati dal 
segretario. 
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OraGiorno Organo collegialelAttività Durata
inizio 

Consigli d'Intersezione - S.L (9 
o.d.g. 

1. 	 Stesura progettazione annuale (in riferimento alle Indicazioni 
Nazionali del D.M n.258 del 16 novembre 2012); 9,00 

3h2. 	 Orario dei docenti, 12,00 
3. 	 Progetto Accoglienza. 

N.B. I lavori saranno presieduti dal Presidente e verbalizzatidal 
segretario. 


Consigli di classe - Corsi"A - C" - S.S. (9 

o.d.g. 

1) Individuazione competenze trasversali e scansione nel triennio; 

2) Predisposizione U .d.A. con contenuti interdisciplinari finalizzati al 
leconseguimento della competenza individuata; 

9,003) Organizzazione accoglienza alunni i primi giorni; 

4) Programmazione attività didattiche prima settimana, prevedendo 2e 
3heventuali iniziative di recupero e/o approfondimento dei contenuti 10,00 

presentati l'anno precedente; 

3e5) Criteri di valutazione del comportamento e dei livelli di apprendimento; 

6) Proposte di progetti, viaggi e visite guidate, possibilmente Il,00 

interclassi, da inserire nel POF 2014/2015. 

N.B. I lavori saranno presieduti dal coordinatore e verbalizzati dal 
segretario, designati nel collegio dei docenti del 03/09/2014. 


Consigli d'Interciasse - S.P. (9 

o.d.g. 

per classi seconde, terze e quarte: 

ven.5 l. 	 Prove d'ingresso per classi parallele; 
2. 	 Impostazione/elaborazione (per classi parallele) delle UDA In 

riferimento alle Indicazioni Nazionali del D.M. n.258 del 16 
novembre 2012 (Obiettivi di apprendimento e unità di 
apprendimento ); 

3. 	 Piani di studio personalizzati; 
4. 	 Individuazione alunni con BES e strategie di integrazione; 
5. 	 Orario docenti; 

9,006. 	 Proposte di progetti, viaggi e visite guidate da inserire nel POF 3h
12,002014/2015. 

o.d.go! 
per classi prime e quinte: 

1. 	 Prove d'ingresso per classi parallele, 
2. 	 Impostazione/elaborazione (per classi parallele) delle UDA In 

riferimento alle Indicazioni Nazionali del D.M. n.258 del 16 
novembre 2012 (Obiettivi di apprendimento e unità di 
apprendimento); 

3. 	 Piani di studio personalizzati 
4. 	 Progetto Accoglienza. 
5. 	 Orario docenti; 
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OraGiorno Organo collegiale!Attività Durata
inizio 

6. 	 Proposte di progetti, viaggi e visite guidate da inserire nel POF 
2014/2015. 

N.B. I lavori 	 saranno presieduti dal Presidente e verbalizzati dal 
segretario. 


Consigli d'Intersezione - S.L (1) 

o.d.g. 

1. 	 Stesura progettazione annuale 
9,002. 	 Orario dei docenti, 3h
12,003. 	 Progetto Accoglienza. 

N.B. I lavori 	 saranno presieduti dal Presidente e verbalizzati dal 
segretario. 


Collegio docenti 

o.d.g. 

1. 	 Lettura e approvazione del verbale n° 2 del 03/09/2014; 
2. 	 Orario delle lezioni dal 15 al 20/09/2014 (delibera); 

3. 	 Sostituzione colleghi assenti (delibera); 

4. 	 Nomina commissione elettorale (tre docenti, un assistente amministrativo, 

un collaboratore scolastico e un genitore); 

5. 	 Nomina comitato di valutazione e tutor per i docenti neoimmessi; 
6. 	 Nomina Commissioni: "Viaggi e visite d'istruzione - Valutazione e 

autovalutazione - GLI - Curricolo - Alunni stranieri"; 
7. 	 Nomina responsabili: "RLS - Sicurezza - Attività motoria 

Biblioteca alunni e docenti (S.s. e s.P.) - Laboratorio 
Multimediale (S.s. e s.P.) - Laboratorio Musicale - Laboratorio 
Scientifico (S.s. e s.P.)"; 

8. Nomina di un responsabile per il rilascio password (D.L. 196/2004); 
gio.ll 2h 

lO. Delibera relativa alla frequenza dei bambini di età inferiore ai 3 anni 
nella scuola dell'infanzia; 

Il. Rapporti con i genitori: colloqui settimanali e colloqui trimestrali; 

9,309. 	 Nomina di un responsabile per la tutela dei dati (D.L. 196/2004); 

12. 	Attività alternative all'insegnamento della religione cattolica; 
13. 	 Funzioni strumentali: 

a) aree di intervento; 
b) criteri d'attribuzione; 
c) numero funzioni strumentali 
d) termine per la presentazione delle istanze (Presentare le domande 

entro e non oltre il 20/09/2014 al D. S. per essere approvati nel collegio dei 
docenti del 06/10/2014); 

14. 	 Presentazione e approvazione del Piano annuale delle attività 
collegiali della Scuola dell'Infanzia, Primaria e Secondaria di IO 
Grado, relativo all'anno scolastico 2012/2013 (delibera); 

15. 	 Varie ed eventuali. 


AVVIO ATTIVITA' DIDATTICHE

lun.15 

INAUGURAZIONE ANNO SCOLASTICO 

(1) S.s. = Scuola Secondaria di lO Grado; - S.P. = Scuola Primaria; S.I. = Scuola dell'Infanzia. 
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N.B.: Tutte le riunioni possono essere soggette a variazioni di date, in base ad esigenze contingenti. 

Il Dirigente, Dott.ssa Maria FIORE, augura a tutto il personale scolastico un anno sereno e proficuo. 


E' responsabilità di tutti creare ed assicurare un ambiente accogliente, collaborativo e favorevole 


alla crescita formativa degli alUIUli con particolare attenzione per quelli che, anche 


temporaneamente, vivono condizioni di disagio. 


Buon lavoro a tutti! 
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